
Konzept Medienschulung 

Die Inhalte der Medienschulung am GAK sind angelehnt und verknüpft mit den 
Kompetenzen des Orientierungsrahmens Niedersachsen in der allgemein 
bildenden Schule (www.mk.niedersachsen.de ).

 Im Sinne der „Bildung in der digitalen Welt“ werden die angefügten Inhalte und 
Kompetenzen in den Jahrgangsstufen 5,7 und 9 in der Medienschulung geschult 
und verankert und im jeweiligen Fachunterricht weitergeführt. 

Klasse 5

Inhalt Kompetenz

Mail und Kalender in Outlook 
kennenlernen und nutzen

Kommunizieren und 
Kooperieren

Schützen und sicher AgierenTeams als Kommunikationstool mit Chat 
und Mitteilungen nutzen

Teams Aufgabenfunktion nutzen Produzieren und Präsentieren

Kommunizieren und 
Kooperieren

Suchen, Erheben, Verarbeiten 
und Aufbewahren

Word Dokumente formatieren Produzieren und Präsentieren

Suchen, Erheben, Verarbeiten 
und Aufbewahren

Powerpoint Präsentationen erstellen und 
halten

Klasse 7

Inhalt Kompetenz

One Note als Digitale Mappe nutzen auf dem 
iPad

Produzieren und 
Präsentieren

Suchen, Erheben, 
Verarbeiten und 
Aufbewahren

Einführung von One Drive und Word auf dem 
iPad

Aufgabenfunktionen in Teams auf dem iPad 
nutzen

Kommunizieren und 
Kooperieren

Powerpoint Präsentationen auf dem iPad 
erstellen und animieren

Suchen, Erheben, 
Verarbeiten und 
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Aufbewahren

Produzieren und 
Präsentieren

Excel auf dem iPad: Grundlegende 
Funktionen kennen und Formeln erstellen

Produzieren und 
Präsentieren

Visuelle Datenauswertung mit Excel auf dem 
iPad

Produzieren und 
Präsentieren

Analysieren, 
Kontextualisieren und 
Reflektieren

Klasse 9

Inhalt Kompetenz

Cameo Videopräsentationen in PowerPoint 
erstellen

Produzieren und 
Präsentieren

Erstellen und Formatieren eines 
Lebenslaufes in Word

Vertiefende Funktionen und Formeln in Excel 
anwenden und visuell darstellen

Problemlösen und Handeln

Produzieren und 
Präsentieren

Suchen, Erheben, 
Verarbeiten und 
Aufbewahren

Datenerhebung in Forms durchführen Analysieren, 
Kontextualisieren und 
Reflektieren

Suchen, Erheben, 
Verarbeiten und 
Aufbewahren

KI im Unterricht verstehen und sinnstiftend 
nutzen

Schützen und Sicher 
Agieren

Gefahren von Fake News und Möglichkeiten 



von KI erkennen Analysieren, 
Kontextualisieren und 
Reflektieren


